
 

รายงานการประชุมครูโรงเรียนท่ามะกาวิทยาคม 

คร้ังที่ 3/2568 

วันจันทรท่ี์ 3 มีนาคม พ.ศ. 2568 เวลา 14.30 น. 

ณ หอประชุมเจ้าคุณทองดำ อาคาร 5 โรงเรียนท่ามะกาวิทยาคม 

*********************************************************************************** 

ประธานในที่ประชุม นายสุริยะ  จันทร์สนอง ผู้อำนวยการโรงเรียนท่ามะกาวิทยาคม 

ผู้เข้าร่วมประชุม ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนท่ามะกาวิทยาคม จำนวน  110  คน 

ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม   ลากิจ จำนวน 1 คน ลาป่วย จำนวน 4 คน  

เร่ิมประชุม 14.30 น. 

 อวยพรวันเกิด คณะผู้บริหาร คณะครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีมีวันคล้ายวันเกิดในเดือนมีนาคม                
จำนวน 13 ท่าน 

ขอแสดงความยินดีกับมหาบัณฑิตใหม่ คณะศึกษาศาสตรมหาบัณฑิต (ศษ.ม.) สาขาการบริหารการศึกษา
จำนวน 1 ท่าน คือ นางสาวชมพูนุท คำธารา ครกูลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ  

ขอแสดงความยินดีกับสมาชิกใหม่ของครอบครัว คือ นายมนตรี แต่งจันทร์ ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้
คณิตศาสตร ์

ระเบียบวาระที่  1    เร่ืองที่ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 

1.1. ขอขอบคุณรองผู้อำนวยการ และคณะครูท่ีดำเนินการจัดนิทรรศการวิชาการ T.M.V. OPEN HOUSE 
2025 “เปิดประตูสู่อนาคต ท่ีคุณออกแบบเองได้” ประจำปีการศึกษา 2567 และจัดกิจกรรมซุ้มของแต่ละกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ ผลงานนักเรียน และตลาดนัดอาชีพ เมื่อวันท่ี 18 กุมภาพันธ์ 2568 ท่ีผ่านมา 

1.2. ขอขอบคุณรองผู้อำนวยการ และคณะครูท่ีดำเนินการฝึกซ้อม และดำเนินการพิธีมอบประกาศนียบัตร 
ประจำปีการศึกษา 2567 ของนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3 และ  6 ระหว่างวันท่ี 27 – 28 กุมภาพันธ์ 2568 
และขอขอบคุณคณะครูทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ ท่ีได้จัดเตรียมอาหารมาให้กับนักเรียนท่ีกำลังจะจบการศึกษา                    
ในปีการศึกษานี้ 

1.3. ขอขอบคุณรองผู้อำนวยการ งานแนะแนว งานสภานักเรียน และตัวแทนคณะครูท่ีเข้าร่วมกิจกรรม
ปัจฉิมนิเทศ ประจำปีการศึกษา 2567 เมื่อวันท่ี 28 กุมภาพันธ์ 2568 ท่ีผ่านมา 

1.4. ขอขอบคุณรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานวิชาการ กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
พานักเรียนเดินทางเข้าร่วมการแข่งขันฟิสิกส์สัประยุทธ์ ภาคกลางตอนล่างและภาคตะวันตกระหว่างวันท่ี 1 – 2 
มีนาคม 2568 ณ โรงเรียนศรัทธาสมุทร จังหวัดสมุทรสงคราม   

1.5. แจ้งคณะครูทราบ เนื่องจากผู้อำนวยการโรงเรียนร่มเกล้า กาญจนบุรี ถึงแก่ชีวิต 
 

ระเบียบวาระที่   2   รับรองรายงานการประชุมคร้ังที่  2/2568  ประจำเดือนกุมภาพันธ์ 2568 
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ระเบียบวาระที่   3   เรื่องเสนอเพือ่ทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

 3.1.1 ปฏิทินการปฏิบัติงานวิชาการ เดือนมีนาคม ถึง เดือนเมษายน 2568 

 

 

 

   

 

 

  

  

 3.1.2 การติดตามการแก้ไขปัญหาผลการเรียน 

  วันท่ี 20 – 27 มีนาคม 2568 นักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 2 4 และ 5 สอบแก้ตัวนักเรียน          
ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2567 (ครั้งท่ี 1) 

  วันท่ี 1 – 7 เมษายน 2568 นักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1 2 4 และ 5 สอบแก้ตัวนักเรียน               
ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2567 (ครั้งท่ี 2) 

  * หากแก้ไขผลการเรียนไม่ผ่านในช่วงท่ีกำหนด จะต้องมาลทะเบียนเรียนซ้ำ รอบซัมเมอร์                      
วันท่ี 18 – 30 เมษายน 2568 
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 3.1.3 กำหนดการเปิดระบบ SGS ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2567 

  กรอกคะแนนส่วนกลางภาค  วันจันทร์ท่ี 6 มกราคม - วันศุกร์ท่ี 24 มกราคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนกลางภาค  วันจันทร์ท่ี 24 กุมภาพันธ์ - วันศุกร์ท่ี 7 มีนาคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนปลายภาค  วันเสาร์ท่ี 8 มีนาคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนกลางภาค  วันอาทิตย์ท่ี 9 มีนาคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนปลายภาค  วันจันทร์ท่ี 10 มีนาคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนกลางภาค  วันอังคารท่ี 11 มีนาคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนปลายภาค  วันพุธที่ 12 มีนาคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนกลางภาค  วันพฤหัสบดีท่ี 13 มีนาคม 2568 
  กรอกคะแนนส่วนปลายภาค  วันศุกร์ท่ี 14 มีนาคม 2568 

  * ส่ง ปพ. 5 (เล่ม) ภายในวันพฤหัสบดีท่ี 27 มีนาคม 2568 ท่ีหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  * หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ส่ง ปพ.5 (เล่ม) ภายในวันศุกร์ท่ี 28 มีนาคม 2568 ท่ีห้องทะเบียนวัดผล 

3.1.4 การส่งเอกสารงานวิชาการ ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2567 

 

 

 

 

 
 

 

  

3.1.5 งานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 

  ทางงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน ดำเนินการประชุมคณะกรรมการงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน                               
และสรุปการดำเนินงานของงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน ปีการศึกษา 2567 โดยหัวหน้างานสวนพฤกษศาสตร์
โรงเรียน ขอแจ้งหัวข้องานกับหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ถึงคุณครูในกลุ่มสาระการเรยีนรู้ทุกท่าน ดังนี้ 
  1. ติดตามการจัดทำแผน พร้อมการบันทึกหลังแผนบูรณาการงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
  2. จัดทำสถิติการส่งแผนบูรณาการงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
  3. จัดทำสถิติใบงานและชิ้นงานของแต่ละกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
  4. ประชุมคณะกรรมการการจัดทำรายงานพืชศึกษา (ข้าวโพดข้าวเหนียว) 
  5. ติดตามผลการจัดทำรายงานพืชศึกษา (ข้าวโพดข้าวเหนียว) 
  6. ประชุมคณะกรรมการการจัดทำรายงานการดำเนินงานสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
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กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

 3.2.1 การติดตามการค้างชำระเงินค่าบำรุงการศึกษา 

  ขอความอนุเคราะห์คุณครูท่ีปรึกษาในแต่ละห้อง ในแต่ละระดับช้ัน ช่วยติดตามไปยังผู้ปกครองของ
นักเรียนท่ียังติดค้างชำระเงินบำรุงการศึกษา ให้มาดำเนินการชำระให้เรียบร้อย โดยเฉพาะนักเรียนช้ันมัธยมศึกษา               
ปีท่ี 3 และช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6 ท่ีกำลังจะจบการศึกษาในปีการศึกษา 2567 นี้ 

  โดยเฉพาะนักเรียนท่ีจะมอบตัวในระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4 ในปีการศึกษา 2568 นี้ 
  - นักเรียนห้องเรียนพิเศษ 
  - นักเรียนโควต้า 
  - นักเรียนห้องเรียนปกติ 

  * ให้นักเรียนท่ีค้างชำระ ดำเนินการติดต่องานการเงินเพื่อจ่ายยอดค้างชำระ ในระดับช้ันมัธยมศึกษา
ตอนต้น ให้เรียบร้อยก่อนการมอบตัวเข้าระดับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4 

* การติดตามการค้างชำระเงินบำรุงการศึกษา 

 

 

 

 

  

 

 3.2.2 อัตราการเก็บเงินบำรุงการศึกษา ปีการศึกษา 2568 
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3.2.3 การเขียนใบเสร็จรับเงินบำรุงการศึกษา 

  ข้อควรระวังในการเขียนใบเสร็จรับเงิน 
  1. ไม่เขียนใบเสร็จรับเงินล่วงหน้า (เพราะจะทำให้ใบเสร็จเสีย มีผลต่อการส่งรายงานการใช้ใบเสร็จ 
ตอนส้ินปีงบประมาณ) 
  2. ใบเสร็จรับเงินเป็นชนิดท่ีมีกระดาษคาร์บอนในตัว ก่อนเขียนต้องนำกระดาษแข็งรองด้านหลัง
สำเนาทุกครั้ง 
  3. ห้ามนำใบเสร็จรับเงินไปรองในการเขียนทุกกรณี เพราะจำทำให้ไปติดใบเสร็จฉบับอื่นๆ ในเล่ม 
  4. ในการเขียนใบเสร็จ หากมีข้อผิดพลาด ห้ามใช้น้ำยาลบคำผิด ให้ ยกเลิกใบเสร็จรับเงินนั้น              
โดยการขีดเส้นขวาง 2 เส้นคู่ และเขียนคำว่า “ยกเลิก” ไว้ตรงกลางระหว่างเส้น 2 เส้นดังตัวอย่าง 
  5. พึงระมัดระวังในการฉีกใบเสร็จ ต้องฉีกต้นฉบับให้ ผู้ปกครองเท่านั้น ส่วนสำเนาคู่ฉบับ                         
ต้องเก็บรักษาไว้ที่เล่มเพื่อนำไปลงบัญชี และรับการตรวจสอบต่อไป 

 

 

 

  

 

 

3.2.4 การติดตามลูกหนี้เงินยืม (ตามสัญญายืมเงิน จัดกิจกรรมต่างๆ) 

  ขอความอนุเคราะห์คุณครูท่ีเป็นลูกหนี้เงินยืม ท่ีได้เขียนสัญญายืมเงินไปจัดกิจกรรมต่างๆ หรือยืมเงิน
ไปใช้ในการเดินทางไปราชการ หลักจากท่ีจัดกิจกรรมเรียบร้อยแล้ว ขอให้คุณครู เร่งดำเนินการ ส่งเอกสารล้างเงินยืม 
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดตามระเบียบ คือ 
  ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีได้รับเงิน (กรณียืมเงินจัดกิจกรรม) 
  ภายใน 15 วัน นับจากกลับจากราชการ (กรณียืมเงินเดินทางไปราชการ) 

 * ท้ังนี้ หากครบกำหนดวัน แล้วคุณครูยังไม่ได้ดำเนินการในการส่งใช้เงินยืม หรือ เอกสารล้างเงินยืม                     
ทางงานการเงิน จะขออนุญาตทำหนังสือติดตามไปยังคุณครู 

 3.2.5 การผ่านแผนขออนุมัติใช้งบประมาณในโครงการ ตามแผนปฏิบัติการประจำปี 

  ขอให้คุณครูดำเนินการเขียนผ่านแผนขออนุมัติใช้งบประมาณ ก่อนการดำเนินการอย่างน้อย 15 วัน 
ก่อนจัดกิจกรรม เพื่อท่ีงานพัสดุจะได้จัดซื้อ/จัดจ้าง ได้ทันกำหนดกิจกรรม หรือ งานการเงินจะได้ดำเนินการเบิก
จ่ายเงินยืมได้ทันเวลา 
  ในใบประมาณการ รายการซื้อ/จ้าง ขอให้คุณครูท่ีต้องการจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ต่างๆ ขอให้คุณครู               
ใส่คุณลักษณะเฉพาะวัสดุ ครุภัณฑ์มาด้วย หากเป็นงานจ้าง ขอให้คุณครูใส่รายละเอียดขอบเขต/รายละเอียดของ           
งานจ้างท่ีต้องการจ้างมาด้วย 
  * หมายเหตุ หากคุณครูผ่านแผนฯ กระช้ันชิด งานการเงิน และงานพัสดุ ไม่สามารถทำเรื่องเบิก
จ่ายเงิน หรือ จัดซื้อ/จัดจ้าง ให้ได้ทัน อาจส่งผลให้ไม่ได้รับวัสดุ อุปกรณ์ทันเวลา หรือ ไม่ได้รับเงินทันกำหนด         
จัดกิจกรรม 
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 3.2.6 การรับการตรวจสอบติดตามการบริหารงบประมาณ จากหน่วยตรวจสอบภายใน สพม. กาญจนบุรี 
เมื่อวันท่ี 26 กุมภาพันธ์ 2568 ท่ีผ่านมา 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มบริหารงานบุคคล 

3.3.1 การประเมินผลการพัฒนางานตามข้อตกลงสำหรับข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

  การดำเนินการจัดทำ PA ในรอบ 1 ปีงบประมาณ ครั้งท่ี 1 (1 ตุลาคม 2567 – 31 มีนาคม 2568) 
   

 

 

 

 

 

องค์ประกอบท่ี 1 การประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล การปฏิบัติงานตามมาตรฐานตำแหน่ง 

 การประเมินองค์ประกอบท่ี 1  

 ตอนท่ี 1 คะแนนรวม 60 คะแนน มีด้วยกัน 3 ด้าน 15 ตัวชี้วัด ได้แก่ 
   ด้านท่ี 1 ด้านการจัดการเรียนรู้ 8 ตัวชี้วัด 
   ด้านท่ี 2 ด้านการส่งเสรืมและสนับสนุนการจัดการเรียนรู้ 4 ตัวชี้วัด 
   ด้านท่ี 3 ด้านการพัฒนาตนเองและพัฒนาวิชาชีพ 3 ตัวชี้วัด 

 ตอนท่ี 2 ระดับความสำเร็จในการพัฒนางานท่ีเสนอเป็นประเด็นท้าทายในการพัฒนาผลลัพธ์                
การเรียนรู้ของผู้เรียน (20 คะแนน) 

 * คุณครูทุกท่านประเมินตนเองตามแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

องค์ประกอบท่ี 2 การประเมินการมีส่วนร่วมในการพัฒนาการศึกษา 

 โดยพิจารณาจากปริมาณงานท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชาแล้วเสร็จ 
 จัดทำรายงานผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาตามแบบฟอร์มท่ีกำหนด

ไม่เกิน 5 หน้ากระดาษ A4 (โดยพิมพ์ด้วยตัวอักษร TH SarabunIT9 ขนาด 16)  
   1. การปฏิบัติงานตามขอบข่ายของกลุ่มงาน (4 กลุ่มงาน) ตามโครงสร้างของโรงเรียน 
   2. การปฏิบัติงานนอกเหนือขอบข่ายงาน 
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องค์ประกอบท่ี 3 การประเมินการปฏิบัติตนในการรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชีพ 
 โดยพิจารณาจากพฤติกรรมในการปฏิบัติตนในการรักษาวินัย คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณวิชาชีพ  
 * คุณครูทุกท่านประเมินตนเองตามแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

3.3.2 การศึกษาดูงาน ประจำปีงบประมาณ 2568 

  โครงการพัฒนาบุคลากรเพื่อประสิทธิภาพการปฏิบั ติงานของข้าราชการครูและบุคลากร                        
ทางการศึกษา ในระหว่างวันท่ี 8 – 10 มีนาคม 2568 ณ จังหวัดชลบุรี 

กลุ่มบริหารงานทั่วไปและงานกิจการนักเรียน 

 3.๔.1  งานบริหารท่ัวไป 
  3.4.1.1 การใช้งานไฟฟ้า (ปิดท้ังหมด) 
  3.4.1.2 โต๊ะ เก้าอี้ท่ีชำรุดไว้หน้าหอ้งเรียน 
  3.4.1.3 เขียนแจ้งอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ท่ีชำรุดท่ีห้องบริหารท่ัวไป 
  3.4.1.4 แฟ้มระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน (แฟ้ม 1 แฟ้ม ไส้แฟ้ม 2 ชุด กระดาษสี 1 ชุด) 
 3.๔.๒ งานกิจการนักเรียน 
  3.4.2.1 ขอขอบคุณงานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด ในการส่งประกวดสถานศึกษาสีขาว
ปลอดยาเสพติด 
  3.4.2.2 ขอขอบคุณงานสภานักเรียนในการจัดกิจกรรมให้กับนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 3 และ 6 
  3.4.2.3 ขอขอบคุณงาน  TO BE NUMBER ONE ในการดูแลนั ก เรียน เข้าประกวด TO BE 
NUMBER ONE IDOL 
  3.4.2.4 ขอขอบคุณหัวหน้าระดับ รองหัวหน้าระดับ นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ในการอยู่เวร
ห้องปกครอง 

ระเบียบวาระที่  4     เร่ืองเสนอเพื่อพิจารณา  (ไม่มี) 
 
ระเบียบวาระที่  5   เรื่องอื่น ๆ    

 ครูทิพย์มาศ สำแดง แจ้งว่า ขออนุญาตแจ้งเพิ่มเติมจากกิจกรรมพัฒนาบุคลากร การศึกษาดูงาน ประจำปี
งบประมาณ 2568 ณ จังหวัดชลบุรี โดยกิจกรรมมุทิตาจิตของครูพรพีระ สังกระแสร์ และครูดุจดาว นุชนุ่ม                   
จะมีกิจกรรมเล็กๆน้อยๆ ให้คุณครูทุกท่านเขียนโน๊ตหรือข้อความส้ันๆ ถึงคุณครูผู้เกษียนอายุราชการท้ัง 2 ท่าน               
โดยทางงานบุคคล ได้เตรียมกระดาษให้เรียบร้อยแล้ว โดยจะแจ้งผ่านหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ และขอความ
อนุเคราะห์หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้รวบรวมส่งท่ีงานบุคคลภายในพรุ่งนี้ 

 รองอภิญญา ใจช้ืน แจ้งว่า เพิ่มเติมจากกลุ่มบริหารงานงบประมาณ ขอความอนุเคราะห์หัวหน้าโครงการ
ต่างๆ รับเอกสารติดตามการดำเนินโครงการ ระยะ 6 เดือน ท่ีงานแผนงาน หรือคุณครูกฤษดา เพียงล้ิม                        
และคุณครูก่อกิจ ธีราโมกข์  ขอให้ลงข้อมูลการดำเนินงานทุกโครงการคร่าวๆ ส่งท่ีงานแผนงานภายใน                         
วันศุกร์ท่ี 7 มีนาคม 2568 
  การยื่นภาษี ปี 2567 สามารถโหลดเอกสารภาษี ณ ท่ีจ่าย ในกรมบัญชีกลาง ถ้ามีเหตุขัดข้องจะได้
ติดตามไปยังงานการเงิน ของสำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษากาญจนบุรีต่อไป 

 ผู้อำนวยการสุริยะ จันทร์สนอง แจ้งว่า เมื่อวันท่ี 28 กุมภาพันธ์ 2568 ท่ีผ่านมา เข้าร่วมรับเกียรติบัตร          
จากผู้ว่าราชการจังหวัดกาญจนบุรี รับรางวัลโรงเรียนพระราชทาน (ระดับรองชนะเลิศหรือชมเชย) และขอขอบคุณ
คุณครูทุกท่านท่ีดำเนินการเตรียมความพร้อมและเตรียมงานอย่างเต็มท่ี 
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 การใช้ส่ือโซเชียล การส่ือสาร อยากให้ส่ือสารเชิงบวก เพราะอาจทำให้เป็นผลเสียต่อองค์กรและบุคคล         
การให้เกียรติตัวเองและผู้อื่น ไม่ว่าจะเป็นการพูดจา อาจทำให้รู้สึกไม่ดี 
 ขอความอนุเคราะห์คุณครูทุกท่านช่วยทำแบบประเมินความพึงพอใจของผู้อำนวยการ โดยส่ง QR Code  
เข้าไปในกลุ่มไลน์เรียบร้อยแล้ว 
 สุดท้ายนี้ หากมีส่ิงใดท่ีไม่ดี ทำให้ไม่สบายใจ ทุกข์ใจ ขออภัยไว้ ณ ท่ีนี้ และการแต่งกายให้เหมาะสมและ             
ถูกกาลเทศะ และขอใหคุ้ณครทุูกท่านเดินทางกลับบ้านโดยสวัสดิภาพ มีความเป็นมิตรไมตรี ปลอดโรค ปลอดภัย  

 

เลิกประชุมเวลา ๑6.09 น. 

 

    

      

 
 
 
 

นางสาวณัฐชนก  บุตรดาวงษ์ 
ผู้บันทึกการประชุม 

 

นายสุริยะ  จันทร์สนอง 
ผู้อำนวยการโรงเรียนท่ามะกาวิทยาคม 

ผู้ตรวจบันทึกการประชุม 


